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PIANO OFFERTA FORMATIVA anno finanziario 2020 

SINTESI ATTIVITA’ 
 

Denominazione Attività 
 

 

 
 
Responsabile progetto 
 
 
 
Obiettivi 
 
 
 
 
 
 
 
 
Durata 
 
 
Durata 
1.1  
 
 
Risorse umane 
 
 
 
 
 
 
Beni e servizi 
 
 
 
 
 
 
 
28/11/2019       RESPONSABILE DEL PROGETTO 
             Il Direttore S.G.A. 
            COLOMBI GLORIA 

A1. - FUNZIONAMENTO GENERALE E DECORO DELLA SCUOLA 

DIRETTORE S.G.A. COLOMBI GLORIA 

➢ Fornire supporto organizzativo e amministrativo alle attività della scuola. 

➢ Fornire agli uffici di segreteria materiali di consumo, attrezzature, arredi, servizi di 

manutenzione. Garantire le risorse necessarie per gli adempimenti di carattere 

amministrativo. Sostenere con attrezzature e programmi adeguati i processi di 

dematerializzazione. Finanziare gli adempimenti necessari per la sicurezza e per 

l’amministrazione trasparente. Le spese previste sono: spese generali per il 

funzionamento della segreteria, rinnovo delle licenze d’uso della Segreteria digitale e 

dei software utilizzati (Argo, Mediasoft ecc.  ), noleggio fotocopiatori, arredi per 

segreteria, rinnovo dei pc degli uffici, spese per la sicurezza (RSPP, medico del 

lavoro, DPO, amministratore di sistema...). 

 

 
Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, Direttore S.G.A., assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, 

RSPP, Amministratore di sistema. 

Personale esterno: tecnico per manutenzione di impianti e macchinari, medico competente. 

Responsabile della Protezione dei Dati, ditte fornitrici di beni e servizi. 

Hardware e software per ufficio – beni di consumo (cancelleria – abbonamenti a 

pubblicazioni – materiale di pulizia e sanitario) – spese di manutenzione ordinaria di impianti 

e macchinari – attrezzature e arredi – attrezzature informatiche – incarichi a personale esterno 

e interno. 
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28/11/2019 

RESPONSABILE DEL PROGETTO 
             Il Direttore S.G.A. 
            COLOMBI GLORIA 

A2 – FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO 

DIRETTORE S.G.A. COLOMBI GLORIA 

➢ Fornire beni e servizi di supporto amministrativo alle attività della scuola. 

➢ Compensare il personale amministrativo per la gestione dei PDS per conto dei 

Comuni. 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, Direttore S.G.A., assistenti amministrativi. 

 

Spese bancarie, postali e amministrative, assicurazione, compensi al personale di segreteria 

per la gestione del PDS. 
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28/11/2019                   RESPONSABILE DEL PROGETTO 

La Dirigente Scolastica 
VIRGINIA GINESI

A3 - DIDATTICA 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Fornire supporto organizzativo e didattico alle attività della scuola. 

➢ Fornire alle scuole materiali di consumo, attrezzature, sussidi didattici e informatici, 

servizi di manutenzione, esperti e interventi didattici specialistici, interni e esterni. Le 

spese previste sono: spese generali (diari, rilegature, acquisti di carta e materiale di 

pulizia per le scuole...), sussidi (nuovi pc e Lim), acquisti programmati nei PDS (corsi, 

esperti, materiali di consumo, sussidi didattici, trasporti per viaggi, noleggio e 

manutenzione fotocopiatori, assistenza informatica dei laboratori, materiale igienico 

sanitario...) 

➢ Sostenere i progetti didattici delle scuole, corsi aggiuntivi di alfabetizzazione, 

attrezzature specifiche per alunni disabili, lezioni e trasporto per il corso di nuoto, 

spese di personale per istruzione domiciliare. 

 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, Docenti, assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, esperti 

esterni, ditte fornitrici di beni e servizi, alunni. 

Beni di consumo, attrezzature e sussidi didattici, diario di istituto, assicurazione per gli 

alunni, sussidi informatici e relativi programmi, trasporti e corsi per le classi, interventi e 

attrezzature specifiche per alunni con bisogni educativi speciali. 
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28/11/2019 

RESPONSABILE DEL PROGETTO 
                                                                                        Prof.ssa Annamaria Colombo 

A5 – VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

COLLABORATRICE DEL DS - PROF.SSA ANNAMARIA COLOMBO 

➢ Organizzare e gestire le visite e i viaggi di istruzione, i trasporti presso luoghi di 

interesse didattico, le spese per i soggiorni. Le spese previste sono: spese per il 

trasporto degli alunni, gli ingressi ai musei, le guide, gli alberghi in caso di soggiorni, 

integrazione ai contributi degli alunni. 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docenti, assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, Agenzie di 

viaggio, Ditte di trasporto, guide ed esperti esterni, alunni. 

Trasporti, hotel, spese di viaggio, quote di ingresso. 
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28/11/2019 

 
RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                                                                                           Prof. Gianni Locatelli 

A6 – ATTIVITA’ DI ORIENTAMENTO 

PROF. GIANNI LOCATELLI 

➢ Fornire supporto organizzativo e didattico ai progetti di orientamento degli alunni, per 

visite agli istituti scolastici di secondo grado, incontri con il mondo del lavoro, corsi 

per alunni e per genitori. Le spese previste sono: rimborsi, spese di viaggio per visite 

alle scuole superiori da parte di classi o di alunni disabili accompagnati, interventi di 

esperti. 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docenti, assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, esperti esterni, 

personale di altre scuole (secondarie di 2^grado), ditte e aziende del territorio, genitori e 

alunni. 

Trasporti, beni di consumo, attrezzature e sussidi didattici, corsi specifici e formazione, 

interventi e attrezzature specifiche per alunni con bisogni educativi speciali. 
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28/11/2019 

 
RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                                                                                           Prof. Gianni Locatelli 

P1 – PROGETTI IN AMBITO SCIENTIFICO-TECNICO-PROFESSIONALE 

COLLABORATORE DEL DS - PROF. GIANNI LOCATELLI 

➢ Fornire supporto organizzativo e didattico alle attività organizzate dall’Istituto in 

relazione al Piano Nazionale Scuola Digitale. 

➢ Implementare la formazione e l’uso didattico delle tecnologie nelle scuole. 

Le spese previste sono: spese per le azioni del PNSD (connessione di rete, materiali). 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docenti, assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, esperti esterni, 

ditte fornitrici di beni e servizi, alunni. 

Attrezzature, sussidi e programmi didattici informatici, infrastrutture di rete. 
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28/11/2019 

 
RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                                                                                  Giuliana Belloli 
 

P2 – PROGETTI IN AMBITO UMANISTICO E SOCIALE 

GIULIANA BELLOLI 

➢ Promuovere e diffondere iniziative per favorire la didattica per competenze, il 

potenziamento delle lingue straniere, i progetti di apertura al territorio, in relazione al 

PTOF. Le spese previste sono: spese di personale per: progetti PON, attività di 

potenziamento delle lingue straniere, progetto in rete di certificazione delle 

competenze. 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docente FS e docenti comuni, assistenti amministrativi, collaboratori 

scolastici, esperti esterni, ditte fornitrici di beni e servizi, alunni. 

Materiali di consumo, libri, attrezzature e sussidi didattici e informatici, viaggi. 
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28/11/2019 

 
RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                                                                                       Prof.ssa Gloria Sanga 

P3 – PROGETTI PER CERTIFICAZIONI E CORSI 

PROF.SSA GLORIA SANGA 

➢ Promuovere la formazione nelle lingue straniere e l’acquisizione di certificazioni 

anche internazionali per gli alunni. 

➢ Formazione, confronto e scambio anche a livello internazionale su strategie didattiche 

e pedagogiche, sistemi scolastici, professionalità dei docenti e dei dirigenti. 

Le spese previste sono: spese per corso ed esame Key. 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docente FS e di lingua straniera, assistenti amministrativi, collaboratori 

scolastici, esperti interni ed esterni, ditte fornitrici di beni e servizi, alunni. 

Iscrizione all’esame Key, corsi aggiuntivi di preparazione per gli alunni. 
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28/11/2019       RESPONSABILE DEL PROGETTO 

     La Dirigente Scolastica 
              VIRGINIA GINESI 

P4 – PROGETTI PER FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

➢ Supporto formativo al personale docente e ATA con: 

• corsi organizzati dall’istituto e in rete 

• seminari proposti dalle commissioni e dagli organi collegiali 

• adesioni a corsi di carattere amministrativo e didattico. 
Le spese previste sono: spese di personale per i corsi di aggiornamento su sicurezza, 

antincendio, primo soccorso destinati a docenti e ATA, quote di adesione a reti per la 

formazione, spese per Animatore Digitale, spese di personale per corsi rivolti a genitori. 

•  

•  
 

Esercizio finanziario 2020 

Relatori esperti e docenti conduttori di gruppo, secondo i programmi dei singoli corsi. 

Dirigente, Animatore Digitale, docenti e personale ATA.  

Materiale di consumo e per la stampa. 

Quote di adesione ai corsi promossi da altre Istituzioni (CTI, ASABERG...) 
Eventuali libri e programmi per l’aggiornamento e l’autoaggiornamento. 
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28/11/2019      RESPONSABILE DEL PROGETTO 
                                                                                 Prof. Gianni Locatelli 

  

P5 – PROGETTI PER GARE E CONCORSI 

COLLABORATORE DEL DS – PROF. GIANNI LOCATELLI 

➢ Promuovere la partecipazione a gare e concorsi per promuovere la coltivazione dei 

talenti individuali e la valorizzazione delle eccellenze. 

➢ Favorire gli apprendimenti e la motivazione in tutti i campi, sollecitare l’attivazione di 

competenze e il confronto positivo con gli altri, sostenere la disponibilità degli alunni 

a misurarsi con le novità. Le spese previste sono: quote di adesione degli alunni ai 

Giochi Matematici, gara The Big Challenge, eventuali altri concorsi, spese per 

trasferte alunni e docenti in concorsi nazionali ed internazionali. 

 

 

Esercizio finanziario 2020 

Dirigente scolastico, docenti, assistenti amministrativi, collaboratori scolastici, esperti interni 

ed esterni, ditte fornitrici di beni e servizi. 

Adesione alla gara The Big Challenge, adesione ai Giochi Matematici del Mediterraneo, 

trasporti e rimborsi per spese di viaggio e soggiorno, sussidi e materiali necessari per lo 

svolgimento delle gare autorizzate dagli OO.CC. 
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